Anleitung zur Pflege des Kitaplaners
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1. Kind erfassen
e Einloggen
e Auf Tagespflege gehen 1
e Die entsprechende Tagespflegestelle einmal anklicken 2

e ,Neue Bewerbung erfassen® anklicken 3

C ) @ servicebamimde o

kitaplaner/st

> 4 O &
0 Kita-Planer 2 apXes telin:

Hauptmend v Extras v Hilfe v b.schulze Abmelden 30 Min
Landkreis Barnim

UbT—slcm der Tagespflegestellen

Neue Tagespfiege anlagen

Warteliste
\inder Name Stadtteil/Lage [ alle -
Postfach fur Tagespflegestelien mit frelen Matzen anzeigen Platzsituation im | August 2023 )
Integrationsantrige
s inaktive Tagespfiegestellen anzeigen ot
DT:::::::;:‘" 53 passende Tagespflegestelien gefunden. Suchmaske leeren Suchen
Statistik 4, Textsuche innerhalb der Tabelle:
Historie - Vorname/n Trager Stadtteil/lage _ Betre [¥3 ort Frele P Unter3 Uber3 Mot 1
Angela Landkreis Barnim Werneuchen OT ... Bahnhofstr. 10a 16356 Wemeuchen  -50 20 30 00 A
Brigitte Landkreis Barnim Wandlitz OT Wa. Zohisdorfer Chaussee 25 16348 Wandlitz 30 3,0 0,0 0.0 24.09.2008 30.09.2023
Bummibar Tietz Heike Landkreis Barnim Wandlitz OT Klos.. Klosterfelder Hauptstr, 34 16348 Wandlitz -3,0 -3,0 0,0 0,0 01.05.2002 07.12.2025
Die Pinguine Antrick william Landkreis Barnim Wandiltz OT Klos... Rublsdorfer Weg 3A 16348 Wandiitz 20 -0 00 00 2205208 20.11.2025
Die Stroichenbande Preffer Alin Landkreis Barnim Werneuen OT St... Poststr, 12 16356 Wemeuchen  -50 00  -40  -10  24.09.2008 30.00.2023
Die Weinbergschnecken  Gille tlona Landkreis Barnim Bernau WP Rehb_ Weinbergstrade 15 16321 Bemau 50 50 00 00  19.092011 06.10.2026
Die Weitentdecker Friese Hanna Landkreis Barnim Wandiitz O Wa._. Thalmann Str. 3 16248 Wandiitz 30 30 00 00 08112007 05.11.2022
Die Wurzslzwerge Thiel-kem Barbel Landkreis Barnim Bernau WP Rute... Kastanienweg 32 16321 8ernau 30 10 20 00 13122000 07.12.2025
Die jungen Forscher Antrick John Landkreis Barnim Wandlitz OT Klos.. Ruhisdorfer Weg 3A 16348 ‘Wandlitz -1,0 -1,0 0,0 0.0 22.05.2018 20.05.2023
Die Kelnen Entdecker oim tvonne Landkreis Barnim Everswalde2  Meegermohler Str. 42 16225 Eberswalde 20 20 00 00 20022008 18.05.2026
Die Keinen Strolche Antrick Jacqueline Landkreis Barnim Wandlitz OT Klos... Ruhisdorfer Weg 3a 16348 ‘Wandlitz -2,0 -2,0 0,0 0,0 03.11.2000 29.11.2025
Die Meinen Weltentdecker  Freitag Evelyn Landkreis Barnim Ahrensfelde OT . Birkholzer Allee 72 16356 Ahrensfelde 40 30 10 00 0302201 05.08.2025
Eulennest Buhk Sabine Landkrels Barnim Panketal Schwan... Neue Karntner Str. 64 16341 Panketal 40 L0 00 00 11122017 11.12.2022
Fifu Kids Krienke Alexandra Landkreis Barnim Eberswalde Finow EichendorffstraBe 2 16225 Eberswalde -5,0 -5,0 0,0 00 01.09.2021 31.08.2026
Frau Boticher Bottcher Mareen Landkreis Barnim Panketal Zeperni... Eichenallee 33 16341 Panketal 00 00 00 00 20102011 19.10.2026
Frau Dallmann Dallmann Stephanie Landkreis Barnim Panketal Schwan... Neue Karntner Str. 58 16341 Panketal 40 40 00 00  1512.2004 01.11.2025
Frau Discher Discher 1solde Landkreis Barnim Eberswalde Oste . Saarstr. 55 16225 Eberswalde 0,0 0,0 0,0 0,0 03.11.2000 31.12.2023
Frau Domrose Domrose Monique Landkreis Barnim Rudnitz WP Sch. Elsternweg 29 16321 Rudnitz 0,0 0,0 0,0 0.0 01.06.2018 31.05.2023
Frau Fieber Fieber Kristin Landkreis Barnim Bernau OT Bomi... Hagenstr. 27 16321 Bernau 30 30 00 00  09.02.2000 01.02.2024
Frau Fiehn Fiehn Marina Landkrels Barnim Bernau OT Borni . Wielandstr. 18 16321 Bemnau -3,0 -3,0 0,0 0,0 12.03.2001 29.11.2025
Frau Hohne Hohne Norma Landkreis Barnim <unbekannt> Zepemicker Stras@e 75b 16321 Bernau -5,0 -5, 0.0 0.0 24.00.2008 30.09.2023 v
Neus Bewerbung erfassen. Bearbeiten

e Es o6ffnet sich ein neues Fenster, dort sind folgende Daten einzutragen:
- Vorname 1
- Nachname 2
- Geburtsdatum 3

- LZustimmung personenbezogene Daten“ 4 ,ja“ anklicken (sonst ist eine
Suche nicht moglich)

~Suchen” 5

Neue Bewerbung erfassen

Besteht bereits eine Anmeldung oder ein Vertrag fiir das Kind im Datenbestand des Jugendamtes?

@ Geben Sie bitte den/die Vornamen, Nachname und das Geburtsdatum des Kindes an, wahlen Sie aus,
b die Sorgeberechtigten dem Datenabgleich zugestimmt haben, und betati ie die Schaltflache "Suchen’,

Vomame/n | z.B. Ann-Marie 0. Mark 1kt | Nachname 2
eburtsdatum | 3 3|

nein

ie Sorgeberechtigten wurden iiber den Abgleich von personenbezogenen Daten @
m Zwecke der Bedarfsplanung informiert und haben dem zugestimmt. 4]

Vorname/n Nacﬁname Gesumaatum Erster SurgeEereth\gter Zweiter SorgeEerecH gter
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e Folgende Situationen kdnnen nun auftreten:

a) Wenn Namen in der Liste auftauchen, es sich aber nicht um das Kind
handelt, dann Hakchen setzen bei ,Das Kind ist nicht in der obigen Liste
enthalten ..... “und auf ,weiter”

b) Wenn das Kind in der Liste vorhanden ist, dann mit Einmal-Klick Grau
hinterlegen und dann auf ,weiter”

c¢) Wenn nicht in der Liste, dann unten rechts auf ,weiter”

Neue Bewerbung erfassen

Besteht bereits eine Anmeldung oder ein Vertrag fiir das Kind im D. bestand des

@ Wwahlen Sie bitte durch Klick auf die Zeile das Kind aus, dessen Daten zu dem Kind passen, welches Sie erfassen bzw. freischalten wollen.

Vorname/n | P o ‘ Nachname | W=t
Geburtsdatum | 08.0NES =)
Die Sorgeberechtigten wurden iber den Abgleich von personenbezogenen Daten @ ® i .
zum Zwecke der Bedarfsplanung informiert und haben dem zugestimmt. 2 nein
Suchen
Vorname/n Nachname Geburtsdatum Erster Sorgeberechtigter Zweiter Sorgeberechtigter

E —_— Ei —up e

Das Kind ist nicht in der obigen Liste enthalten, es soll ein neuer Datensatz erfasst werden

Abbrechen

e Nun kann man alle Daten des Kindes und des/ der Sorgeberechtigten
eintragen. Es muss alles ausgeftillt werden, wo ein Sternchen ist.

service.bamim.de/kita/kitaplaner/start

Neue Bewerbung erfassen

Angaben zum Kind, das in die Warteliste der Kita aufgenommen werden soll.

@ Bitte geben Sie das Geschlecht, das gewiinschte Eintrittsdatum, das geplante Vertragsende, die gewiinschte it, den Altersgruppenwecl in ven "Unter 3 Jahren” zu "Uber 3 Jahren”,
und den voraussichtlichen Betreuungsfaktor an.

@

5]
Vorname/n des Kindes * | £ | Nachname des Kindes * | S
Geburtsdatum * | o1. NN i) Geschlecht * |
x| =) Geplantes Vertragsende * @ |
Betreuungszeit * @ ‘ .‘ Spatestes Vertragende @ |
Altersgruppe bei Aufnahme @ \ | Wechsel von "Unter 3" zu "Uber 3" * |
i 'min * | 01,08.2026 ‘ ‘Wechselt das Kind die Kita? * @ ja nein | Vertrage anzeigen
Veraussichtlicher Betreuungsfaktor * | keine manuelle Abweichung — autom. Bérechnung“ |
Weitere Angaben
Uhrzeiten Betreuung von [2.8. 7:30 | bis [ 2.6, 13:00
Verpflegung \ | Anmeldedatum |
Konfession @ | - Integrativplatz gewiinscht @ () ja @ nein

Bemerkungen zur Bewerbung @

< Zuriick Abbrechen

Zum Schluss auf ,Fertigstellen® klicken, dann ist das Kind allgemein im Kitaplaner
erfasst. Hinweis: Wenn ein Kind in der entsprechenden Kindertagespflegestelle
erfasst wurde, steht es vorerst automatisch auf Warteliste.
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Wichtig: die Prioritat der entsprechenden Tagespflegestelle, wor ein Vertrag zustande
kommt, muss mit den Pfeiltasten auf Prioritat 1 gesetzt werden.

Festlegen der Elternprioritit fiir Thre Einrichtung

(D Bitte erfragen Sie bei den Eitern, welche Prioritat diese Anmeldung im Vergleich zu anderen, bereits vorhandenen Kitaplatzanmeldungen hat.

Die Anpassung der Elternprioritatien) darf nur auf ausdricklichen Wunsch der Eltern erfolgen.
Fir folpende Einrichtungen wurden Wartelisten-Priorititen festoelegt.

Griinde der Elternpricritat

O Geschwisterkind O andere Gemeinde
O Integrationskind

Sonstiger Grund ‘

. v Iih

e AnschlieBend nochmals mit Doppelklick auf die Kindertagespflege,
dort auf Kinder 1

e bei ,Status“ auf ,Alle” umstellen, dann erscheinen alle Kinder, die bei dieser
Kindertagespflege hinterlegt sind, egal welchen Satus sie haben 2

Hauptrans  « Lt © 0% rdmene [ 00 Min

Landirels Banim @ Tagespfloge “Titeta™ &

a Name  Tortats Trdger | Landhsuls Barrien [Trbger Stamellage thersmalde 1

POl I Oharsicht der Kinder
Profil - Detievung

L seates (D) [ e Nare

Frele Plataw @ adtre BS0e B S2Ne B 7 labve und S

Warteliste Poé Anderung biste Ut aktustvecss’ und mind. e atersente =083 EEEERENED
Notizen

15 Ergebrinse
Wiedervoriagen &
Pestfach () Bogenchvarate Suche SUAM e beeren
Mistors

v ox 22002022 i 2u 30 Wechenstund 1 114

11103022
03.07.20)
010
13,032,203
01.10.2022
28082023
20.09.3022

bis 2v 30 Wechenstund
Bit 7u D0 Wechenstund
& 2u 30 Wechenstund
Bis 2 D0 Wechenstund
Bé8 2u 30 Wochenstund
b8 v 30 Wechenstvng
it 2u &0 Wochenttund
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2. Alles rund um den Vertrag
2.1Der Vertrag kommt zustande
- das Kind, welches bearbeitet werden muss anklicken 3 und
- dann auf ,Kind-Akte 6ffnen“ 4

Hauptmeni ~ Extras ~ Hilfe ~ j.relmann- 30 Min
Landkreis Barnim @ Tagespflege "Titata" &

ﬁ Name ' Totata Trager  Landkreis Barnim (Trager) Stadttell/Lage ' Eberswalde 1

Profil - Person Ubersicht der Kinder
Profil - Betreuung

Ansprechpartner  Art der Suche | nach Name, Status und Altersstufe v
|xinder status ) ™ v | Name |
Kapazitaten o N

Freie Platze Altersstufe (@ g 0 Jahre 1)ahr 2 Jahre 3 Jahre 4 Jahre 5 Jahre 6 Jahre 7 Jahre und ster  ([IISANErSStEn) (KSREMAERESHR)

Warteliste Bei Anderung bitte ‘Uste aktualisieren” und mind. eine Altersstufe wahlen _ _

Notizen ——
" i ni
Wiedervoriagen 15 Ergebnisse
Postfach (@) Eingeschrankte Suche| | Suchfeld leeren
Historie

01.10.2023  bis zu 30 Wochenstund... 12M te
Vertrag 22.08.2022 bis zu 30 Wochenstund. 1J11M Mp

bis zu 30 Wochenstund.

17.10.2022
01.07.2023
01,09.2021

1M
1) 8M
41 3M

Vertrag
Absage
Vertrag

bis zu 30 Wochenstund.

bis zu 30 Wochenstund

v OK Absage 15.03.2023 bis zu 30 Wochenstund 2)8M Unter 3
v OK Vertrag 01.10.2022 bis zu 30 Wochenstund 2) 8M IMPC
v 0K Absage 28.08.2023 bis zu 30 Wochenstund. 1 9M Unter 3

26.09.2022 bis zu 40 Wochenstund 2 6M MR

Vertrag

“ 11 oM Hatar 2

{Export nach Excel...| (Export nach Word...| | Gruppenexport | 4| Kind-akte eifnen

Unten gibt es nun folgende Auswahlimaoglichkeiten, hier wird ,Zusagen® angeklickt

Eingliederungshilfe wg. geistiger Behinderung (nach § 112 SGB IX) Ja MNein
Eingliederungshilfe wg. drohender oder seelischer Behinderung (nach § 25a SGB VIII) Ja Mein
Erzieherische Hilfe nach SGB VIII Ja Nein

Allergien/Erkrankungen

Dokument erstellen... Zusagen... Absage erstellen...
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¢ Folgende Daten werden nun eingepflegt:

- Vertragsbeginn (Eingewthnungszeit) 1

- bevor das Vetragsende angegeben wird, muss darunter
.Benutzerdefiniert” angeklickt werden 2

- nun das tatsachliche Vertragsende angeben 3
(nicht das Ende der Eingewdhnungszeit!)

- die Betreuungszeit 4 entspricht anfangs der Eingewthnungszeit; sofern
nach der Eingew6hnungszeit ein Betreuungsanspruch von uber 20 oder
30 Wochenstunden bendtigt wird, muss eine Vertragsanderung
vorgenommen werden -Anleitung hierzu folgt

- im unteren Bereich 5 angeben, an welchen Tagen die Betreuung
stattfindet (falls Platzsplittung 0.a.)

- Weiter®

Zusage fiir ANEEERh geben
@ Alle Angaben vollstandig, prifen Sie diese gegebenenfalls und klicken Sie bitte anschlieBend auf "Weiter'.

Wunschdaten der Eltern

Betreuung ab 01.10.2023

Betreuungszeit bis zu 30 Wochenstunden

Vertragsbeginr | 01.10.2023 a
Vertragsende [ 14,10.2023 B

Ende der Altersgruppe (30.09.2025) Zur Einschulung {31.07.2028) ® Benutzerdefiniert 2

Betreuungszeit [bis zu 30 Wochenstunden 4 ']

Betreuungstage
Angaben relevant fir JH-Statistik und/oder Platzsharing @ 5

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
Vormittag [m} [m}

Nachmittag m] m]

= Zhe Fertigstetien (D

- ,Vertrag“ auswahlen
- ,weiter”

Sorgeberechtigte von I benachrichtigen

(@ Wenn Sie mochten, kennen Sie nun die Sorgeberechtigten des Kindes benachrichtigen.

Sorgeberechtigter 1
Name | G ouig——— Telefoen | 0

E-Mail | | -

Sorgeberechtigter 2

Name Telefon
Adresse Zusagebrief erstellen
E-Mail E-Mail erstellen
Status

Vorgemerkt - Das Kind wird unverbindlich intern vorgemerkt, die Sorgeberechtigten wurden nicht benachrichtigt

Zusage - Dem Kind wird ein verbindlicher Platz zugewiesen, die Sorgeberechtigten wurden benachrichtigt

@ Vertrag - Dem Kind wurde ein verbindlicher Platz zugewiesen, ein unterschrigbener Vertrag liegt v

Die Sorgeberechtigten besitzen KEIN Benutzerkonto im Elternportal.
Bitte informieren Sie die Sorgeberechtigten iiber diesen Statuswechsel (auBer beim Status “gemerkt”) per Brief, Telefon oder E-Mail.
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Den entsprechenden Anweisungen fol

Zusatzangaben zu Kind und Vertrag

Verpflegung ollverpflegung
| !
wichentliche Betreuungsdauer (| Sl i ' ]

Geburtsort

v
Staatsangehorigkeit [
Zweite Staatsangehbrigkeit [

Vorrangige Familiensprache (3) [

Eingliederungshilfe wa. kirperlicher Behinderung (nach § 113 SGB IX) Keine Angabe
Eingliederungshilfe wg. geistiger Behinderung (nach § 113 SGB IX) Keine Angabe
Eingliederungshilfe wg. drohender oder seelischer Behinderung (nach & 35a SGB VIII) Keine Angabe

Erzieherische Hilfe nach 5GB VIIT Keine Angabe

C e R

Zusatzangaben zu den Sorgeberechtigten zum Vertrag

Geburtsdatum [ ]E
Geburtsort [ ]

Auslindisches Herkunftsland * I ja ‘@ nein I

Vorher Status ,Warteliste”

nuuzen
15 Ergebnisse

Wiedervorlagen
Postfach () Eingeschrankte Sucha | Suchfeld leeren
Historie
" 0 Warteliste 10.2023 bis zu 30 Woch d 112M Unter 3 =
| v ok TE————————— Le——’ 05.2022  bis zu 30 Wochenstund.. 13 1M ™

“
Nun Status ,Vertrag
Warteliste Bel Anderung bitte 'Liste aktualisieren” und mind. eine Altersstufe wahlen _ —

Notizen iR E

Wiedervorlagen Tpehesae

Postfach (@ Eingeschrankte Suche| | Suchfeld leeren
Historie

\iartran e 1 hie wi I Warhanet ind rm ™
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2.2 Eine Vetragsveranderung wird vorgenommen
o Anderung des wdchentlichen Betreuungsumfanges
- Einloggen, links Tagespflege, entsprechende Tagespflegestelle
auswahlen, links Kinder, entsprechendes Kind auswahlen:
- Kind-Akte 6ffnen
- Unten, ,Vertrag andern“ anklicken

Breitengrad Langengrad

Waitare Annaben -
Pl

:

- Anderungsdatum 1 (ab wann weniger oder mehr Wochenstunden)

- Enddatum 2 bleibt tatsachliches Vertragsende, auch falls erhdhter
Betreuungsumfang z.B. nur befristet — hier muss dann wieder eine
neue  Vertragsanderung erfolgen gof. wieder  vorher
,Benutzerdefiniert” anklicken

- LWeiter®

Vertragsanderung erstellen

(D Es liegt bereits ein Vertrag mit identischen Eigenschaften vor.

Ahderung giiltig ab A
Vertragsende [ 14.10.2023 [l

Ende der Altersgruppe (30.09.2025) Zur Einschulung (31.07.2028) @ Benutzerdefiniert

treuungszeit

Betreuungszeit [bis zu 20 Wechenstunden ']
‘Wchentliche Betreuungsdauer (JH-Statistik) @ [20,0 ]

treuungstage

gaben relevant fir JH-Statistik und/eder Platzsharing @

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
Vormittag

Nachmittag

verpflegung [Vu\lverpﬂegung

Bisherige Vertr: derungen

01.10. 1410 28.11.2 . bis zu 20 . 20,0 Vollverp. Keine Ang . Keine Ang.. Keine Ang.. Keine Ang.

E ZurUck-l | ceiosieien  EBHRE
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2.3Der Vertrag wird gekindigt

- Einloggen, links Tagespflege, entsprechende Tagespflegestelle
auswahlen, links Kinder, entsprechendes Kind auswahlen:

- Kind-Akte 6ffnen

- Unten, ,Vertrag andern“ anklicken

Breitengrad Langengrad

Waitars Annaben A
«

- Kinigungsdatum eingeben 1
- Kindigungsgrund eingeben 2
,Kundigungs erfassen” 3

Bitte geben Sie das Kindigungsdatum an, zu dem der
Betreuungsvertrag beendet werden soll {i.d.R. der letzte des Monats):

Kindigungsdatum [1

Kiindigungsgrund [2

Vorher Status ,Vertrag®

Warteliste Bei Anderung bitte 'Liste aktualisieren’ und mind. eine Altersstufe wahlen — _
Notizen e F

\Wiedervorlagen TpeDse

Postfach (@ Eingeschrankre Suche| | Suchfeld leeren
Historie

Nun Status ,Vertrag gekindigt"

wiedervorlagen

Postfach () Eingeschrankte Suche[
Historie

30.11.2023 bis zu 30 Wochenstunden

27 19 200 hic = 90 Winchancbndan aram
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